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Glopet: p_ Propietats i tractament d’imatges (amb Word): Inserir, format… -1 

Propietats i tractament d’imatges (amb Word): Inserir, format... 
Objectiu: Incorpora imatge si mira’n les propietats. 

Obri el programa Word 
Incorporar una imatge 
Es pot fer de dues formes: 

1. Obrir la figura en qualsevol programa 
de tractament o visualització 
d’imatges (com ara ACDSee, 
Graphics Workshop, Paint, 
PhotoEditor, etc.) i després tallar i 
enganxar en Word.  

2. Seleccionar Imatge del menú Inserir. Dins tens opcions diverses: inserir 
una imatge predissenyada de Word, una imatge des d’arxiu, una 
autoforma (fletxes, figures geomètriques, etc.). 

 

Propietats de les imatges 
Una vegada inserida la imatge en Word, pots 
canviar-ne el format. 

Si fas clic amb el botó de la dreta sobre aquesta 
imatge, apareixerà un menú com aquest. 

Els dos submenús més importants són el de 
Modificar imatge (si està actiu) i el de Format 
d’imatge. 

Modificar la imatge,  
Utilitzant les opcions d’aquest quadre podràs modificar la brillantor o el contrast 
de la imatge, fer transparent la imatge, retallar-ne algun tros, canviar el color 
d’alguna part i, fins i tot, fer de la imatge una marca a l’aigua (aquesta opció es 
troba en la primera icona). 

Format d’imatge 
Colors i línies: pots canviar el color i el gruix de les línies de 
la imatge. 
Grandària: canvia la grandària de la imatge. També ho pots 
fer seleccionant la imatge i “estirant” d’un dels quadrets que 
apareixen en els cantells. 
Disseny: perquè la imatge quede rodejada pel text o no, i 
també per a permetre que la imatge sure sobre el text o no. 
Imatge: per a retallar la imatge, o bé per a donar-li més altura 
o amplària, sense modificar-la. Aquesta opció serveix perquè 
la imatge quede més separada del text que l’envolta, per 
exemple. 


